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3 搬入・搬出
3-1　宅配便	

（１）会場への発送
①お届け先
　発送物は、以下の住所宛にご発送ください。
　〒220-0012 横浜市西区みなとみらい1-1-1 パシフィコ横浜 会議センター・会場名・催事名・受取者名

②お届け希望日・時間帯
　�利用会場・利用時間内で受取り可能な日・時間を指定いただき、直接荷物を受取りください。当社で受取の代行は行って
おりません。
　�ただし、荷物の個口数が著しく多い場合は、事前にご相談ください。利用前日着指定をご案内させていただく場合があり
ます。

③補助伝票の貼付
　荷物を滞りなくお届けするため、以下のような貨物添付表を貼付けてください。
催 事 名
施 設 名
出展社名
ブース番号（部屋番号）
個　　数　　　　　　　　　／　　　　　　　　　個口
受取担当者名
連絡先携帯番号
備　　考

（２）会場からの発送
パシフィコ ロジスティクス センター（ヤマト運輸）により、希望に合うサービスを提供いたします。
①会議センター1F集荷所への持込み（着払い）
•�スタッフは常駐しておりません。
•�当日発送の最終は15：00、それ以降は翌日発送です。
•�送り状の1枚目「ご依頼主控」はお持帰りください。

②集荷（着払い・請求書払い）
　利用開始日の1ヶ月前までに集荷会場（部屋名）、時間を営業担当者へご連絡ください。

③宅配カウンター設置（着払い・発払い）
•利用開始日の1ヶ月前までに設置場所、時間を営業担当者へご連絡ください。
•発払いは手続きに時間がかかります。着払いをお勧めいたします。

　※�請求書払いは、指定の送り状をお渡しいたしますので、
営業担当者へご相談ください。会期後に当社より請求書
をお送りいたします。

●連絡先
パシフィコ ロジスティクス センター（ヤマト運輸）
展示ホール２F コンコース　9：00～ 18：00（不定休）
外線：080-5045-9651
E-mail：logistics-center@pacifico.co.jp

https://www.pacifico.co.jp/visitor/shop_service/logicenter/tabid/215/Default.aspx
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3-2　搬入出車両	
（１）車両管理
•�来場者車両・関係者車両は、利用者の責任にて管理・誘導を行ってください。
•�周辺道路への路上駐車・荷捌きをすることは禁止しております。渋滞や事故等の危険もあり、周辺住民の迷惑になりますので、
搬入出時は待機場を確保のうえ、車両の管理・誘導体制を敷いてください。
•�展示会等にて搬入出車両が多い場合は、車両が同じ時間に集中しないようにご計画ください。搬入口に警備員又は誘導員を
配置のうえ、歩行者・車両の管理・誘導体制を敷き、事故防止に努めてください。
•�車両を離れる場合は、エンジンを停止のうえ、駐車ブレーキの作動やドアの施錠をご確認ください。

（２）サービスヤード・駐車場所
•�サービスヤードにて搬入出を行ってください。
　1F・2Fエントランスからの搬入出はできません。
•�業務用駐車スペースへ駐車してください。
•�ご利用にあたっては、事前に「催事搬入出届」をご提出ください。

●提出書類
•催事搬入出届　
•�車両証（展示会等で多くの車両が搬入出を行う場合、利用者にて車両証
を用意し、一般車両と区別ができるようにしてください。）
　提出期限：利用開始日の2週間前まで
※�駐車スペースは限りがあるため、お申込み状況によって調整させていた
だく場合があります。
※�当日は、車両証又は承認印が押印された催事搬入出届を車両に掲出して
ください。

（３）搬入制限

進入車両制限
最大積載量：4ｔ車以下
W2.5m×D8.4m×H3.2m以下
※業務用駐車スペース1～3に駐車できるのはH3.1m、2t車まで

B1F　サービスヤード

出入間口：W5.7m×H3.4m
奥行き：13.0m（デッキ除く）
天井高：3.4m
寸法：W5.0m×D6.4m×H0.8m
天井高：2.6m
床耐荷重：360kg/㎡

荷物用エレベーター

B1Fエレベーターホール搬入間口：W5.0m×H2.5m
1F-5Fエレベーターホール床耐荷重：360kg/㎡
カゴサイズ：W5.2m×D2.3m×H2.5m
重量制限：3,000kg

会場への搬入制限
※�搬入動線上最も狭い
場所

メインホール W3.5m×H2.6m

1Fフォワイエ　 W1.7m×H2.0m

301・303・304 W1.4m×H2.0m

302 W2.1m×H2.2m

3Fフォワイエ　 W2.9m×H2.2m

501 W1.6m×H2.2m

502 W2.4m×H2.2m

503 W1.6m×H2.2m

車両証サンプル　　　※裏面：車両動線図
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（４）車両待機場
•�搬入出車両・大型バスが多い場合等に、車両の待機場所として車両待機場をご利用できます。	 ▶ 参照「商品案内」
•�路上駐⾞や進入待機列は近隣の迷惑となりますので、適切な待機場スペースを確保してください。
•�利用者の責任にて、車両誘導員・車両管理警備員を配置し、歩行者や車両等の安全管理に努めてください。
•�警備員の手配は、当社でも承ります。（有料）
•�待機場ごとに注意事項があります。営業担当者へお問合せください。
•�バス・大型車駐車場、来場者用駐車場は「7施設案内」をご参照ください。

●提出書類
車両待機場申込書
提出期限：利用開始日の1ヶ月前まで
※事前に空き状況をお問合せください。

（５）搬入出動線図
　パシフィコ横浜全体図
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（6）会議センター搬入出車両動線図

（7）サービスヤード及び業務用駐車スペース（B1F）

こちらの警備室に 
作業承認届を 
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（7）サービスヤード及び業務用駐車スペース（B1F）

（6）搬入出車両動線図

※ H3.1m 以下

パシフィコ横浜搬出入車両図

搬入口入口

https://www.pacifico.co.jp/tabid/696/Default.aspx
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（6）会議センター搬入出車両動線図

（7）サービスヤード及び業務用駐車スペース（B1F）
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（7）サービスヤード及び業務用駐車スペース（B1F）

（6）搬入出車両動線図

※H3.1m以下

パシフィコ横浜搬出入車両図

　サービスヤード・業務用駐車スペース（会議センターB1F）

サービスヤード 業務用駐車スペース


